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A) COMO REALIZAR LA INSCRIPCION EN LOS PROCESOS SELECTIVOS.

De acuerdo con la Orden TFP/510/2019, de 30 de abril, por la que se establece la obligatoriedad
de la inscripcion electrénica en los procesos selectivos para el ingreso o el acceso a los cuerpos o
escalas de funcionarios cuya seleccion corresponde al Ministerio de Politica Territorial y Funcion
Pudblica (BOE del 8 de mayo de 2019), y con el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento de actuaciéon y funcionamiento del sector publico por medios
electrénicos, los aspirantes deberan realizar la presentacion de la instancia por medios electrénicos a
través del servicio de Inscripcion en Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General, de

acuerdo con las instrucciones que se indiquen.

Quienes aspiren a ingresar o acceder a estos cuerpos o escalas de personal funcionario deberan
relacionarse obligatoriamente a través de medios electrénicos y en los términos que establezca la

convocatoria en los tramites de:

e cumplimentacion y presentacion de solicitudes,

e aportacion de documentacion,

e pago de tasas o justificacion de exenciones de pago,
e registro electrénico de la solicitud,

¢ modificacion o subsanacion de la solicitud.

Por tanto, la solicitud en estos procesos selectivos encomendados a la Comision Permanente
de Seleccion (CPS) sé6lo puede cumplimentarse y presentarse de manera electronica. El medio
electronico habilitado para la presentacién de las solicitudes de participacion en los procesos selectivos
es la aplicacion Inscripcion de Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General en

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias

1. Identificacion. Plataforma Cl@ve.

Para realizar la inscripcion electrénica los aspirantes deberan identificarse ante la administraciéon a

través del sistema Cl@uve, utilizando un certificado electrénico o claves concertadas.

= Certificado electrénico.

Puede utilizar su DNI electrénico u otro certificado electrénico reconocido para identificarse a través
de Cl@ve.

= Claves concertadas.

Si se opta por las claves concertadas, obtendra una credencial electrénica de identificacion mediante

alguno de los procedimientos previstos:

De forma presencial, en alguna de las oficinas de registro adheridas al sistema.

Por internet, utilizando un certificado electrénico reconocido.

Sin certificado electronico con carta invitacion para el alta.

Mediante videollamada. Puede obtener mas informacion en:
https://clave.gob.es/clave Home/reqgistro/Preguntas-frecuentes.html.

Al registrarse, se proporcionaran dos tipos de claves de acceso:

e Cl@ve ocasional (Cl@ve PIN): sistema de clave de un solo uso recibida a través de un SMS.

Esta orientado a usuarios que acceden esporadicamente.


https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias
https://clave.gob.es/clave_Home/registro/Preguntas-frecuentes.html

e Cl@ve permanente: sistema de contrasena de validez duradera en el tiempo, pero no ilimitada,
orientado a usuarios habituales. Se corresponde con el sistema de acceso mediante usuario y

contrasena, reforzado con claves de un solo uso por SMS.

Puede obtener mas informacion en https://clave.gob.es/clave Home/registro.html

2. Rellenar el formulario de inscripcion.

Para presentar la solicitud en las pruebas selectivas se debe acceder a

http://administracion.gob.es/PAG/ips

Asegurese de que va a realizar la inscripcién en el proceso selectivo en el que quiere participar.

Compruebe:

e Cuerpo o escala.
e Forma de acceso (Acceso libre, Promocion interna o Estabilizacion).

e Turno general o Cupo de reserva para personas con discapacidad.

Se trata de procesos selectivos diferentes, por lo que si quiere cambiar la forma de acceso, debera

realizar, en plazo, una nueva inscripcion en el proceso selectivo en el que realmente quiera participar.

Mediante el cuadro de busqueda seleccione el proceso selectivo al que desee concurrir:

Convocatorias Abiertas (B5) Buscar por cusfpo o canlio gestor Q

CuETpd o escala w Cenira gesior « Mivel ¥ ACTESO - Tenming =

DE POLITECGA

SUPERIDR DE il

oo sy SN ECRITORIAL ¥ FUNCION PUBLICA Al-G T B .
GIVILES DEL ESTADO INSTITLTE NACIGONAL DE ACCESO LIBRE MG " it
. ﬂ[,'lhl'lNlEirFfﬂ'i_.lfJ\i PUBLICA
SUPERIOR DE BLICA A1G1
ADMINISTRADORES i 3052019 &
CIVILES DEL ESTADD ACCESD LIBRE
- HE ACHINISTRACION PUBLICA
=RIC OE MEDID AMSIENTE ¥
IMEENIERDS DE M " MARING AT 501202
MONTES BURS. DE MEDIC AMBIENTE, ¥ ACCESO LIBRE Lt B mscrnise
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ocueros owcos e . -
DRESTALES FRUEEAS suBs DE MEDIO AMBIENTE, ¥ AGCESO LIBRE VL ——

=1 | G
ENDEMIENT G MEDID RURAL ¥ MARING

Var mas

Seleccionar el proceso selectivo para el que se quiere realizar la inscripcion



https://clave.gob.es/clave_Home/registro.html
http://administracion.gob.es/PAG/ips

Al pulsar “Inscribirse” aparece la siguiente pantalla, donde hay que pulsar en el botén “Ciudadano” para

continuar:

Inscribirse & una convocatoria @

-

Realice su inscripcion onling

Utifice la firma electrénica (Cldve) y realice &l
pago en linea

Los pagos realizados desde este sitio web estdn
sujelos A bos limites horanos que poedan establecar
las enfidades colaboradoras

Se debe seleccionar el medio de identificacion elegido pulsando el botén “Acceder” que corresponda:

Elija el método de identificacion

S nn it milsoe G mimdis srdte dilen lcacones v lamadm 8 Cigve S8 e ierticns sdomblicamente O e Tananreits

ikl | Cvitific o Chiffrws P CAiie por manistiby Lludananos Lk

alerRiinnD
Arcndi | [ Ao Arrmdit

Farm uiaio ol D) Fan arailn as necasaiio

ES IMPRESCINDIBLE DISPONER DE CERTIFICADO ELECTRONICO O ESTAR REGISTRADO EN
EL SISTEMA CL@VE PARA IDENTIFICARSE Y REALIZAR LA INSCRIPCION.




Una vez se haya realizado la identificacion aparece la siguiente pantalla, en la cual hay que rellenar los
datos que se indican:

Inscrpcian Online _

Estas realizando la inscripcién a la sigulente convocatoria

Cuerpe o escaln
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES
CMILES DEL ESTADD

Centro gestor Hivel y Accesn

MIMISTERIC DE POLITICA TERRIT DRLAL AT-G1
¥ FLINCHIN POBLICA
INSTITUTO RACKONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA

ACCESD LIBRE

Dates del soliciante

Datos Personales

1.MIF * Z.Prnimar apallido * 3.5equrndo apeilide © 4.Hombre *
S5.Focha de nacimionio B.Saxo * T.Hacionahdad "
.

Mujer

Domicilio y contacio *

B.Correo eloctronico * 8. Talefono 4

l::-E'I Anadir otro toléfono

10.Calle o Plaza * 1i.Cadigo postal *

12.Mumcipio * 13.Pravincia * 14.Pais *

Salecciona fiat ESPANA

Los apartados marcados con un asterisco (*) deben cumplimentarse OBLIGATORIAMENTE.




Datos de la Convocatoria

16.Especialidad, drea o asignatura 20.Provincia de examen

Selecciona. . A4 Selecciona. .

Ver todos los datos de la convocatoria w

Pulsar en el desplegable
para elegir la provincia
donde se quiere realizar el
examen.

Informacion adicional

26. Titulos académicos

Titulo exigido en la convocatoria *

Selecciona - G-:) Afadir otro titulo

27. Datos a consignar segun las bases de la convocatoria

Datos A Datos B

Pulsar en el desplegable para elegir entre las opciones la
opcion que corresponda a la exigida por la convocatoria.

El apartado 27, Datos A, B y C solamente debera ser cumplimentado para las solicitudes a
los procesos selectivos de promocion interna. En el caso de solicitudes para los procesos

selectivos de ingreso libre, estas casillas deberan quedar en blanco.

3. Pago de la tasa.
El aspirante debera rellenar los datos para el pago de la tasa, en caso de no estar exento de abonar la
misma (ver Exencién del pago de la tasa). En la secciéon Datos de pago seleccione el método de

pago: Tarjeta de crédito o Cuenta Bancaria.

= Cuenta Bancaria.
Rellene los datos correspondientes a la cuenta bancaria con la que se va a realizar el pago. Puede
consultar los horarios para realizar el pago con cuenta bancaria en

https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/pacar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la cuenta bancaria puede ser diferente al solicitante.



https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/pacar01x.html

Wig5o oo de pago”

Cuenta Bancaria

HIF dul btular Hombre Prmer apeilide

Sa{UREG IpERan

£ Parn MR ealE mEtens 3a A0S 1SN BN COBIE Gue CabE IENST 83100 SAMCIRNIE & fa CLERTE BN

Ertidad u Mumera de cusnks

= Tarjeta de crédito.

Rellene los datos correspondientes a la tarjeta con la que se va a realizar el pago. Puede consultar los

horarios para realizar el pago con tarjeta en https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la tarjeta de crédito puede ser diferente al solicitante.

Dabos de pago

MTIPONTI S Pulon -

Midtodo do page’

Tarjeta de crédito

HIF diod titular Hambre" Primar apaibido”

Segundo apallido”

Entidad® a Hamero do tarjois Focha do caduckdad®

Seleccona w —

Errores mas frecuentes al realizar el pago electrénicamente:

- Intentar realizar el pago de la tasa fuera del horario habilitado en tu entidad bancaria.
- Introducir una fecha de caducidad de la tarjeta no vélida.
- Introducir un nimero de tarjeta no valido.

- Utilizar un tipo de tarjeta no soportado.

4. Exencion del pago de la tasa.

En caso de reunir alguna de las condiciones para la exencién del pago de la tasa, debe marcar la
opcion correspondiente:



https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

Exencion de pagh ¥ documenios

5i reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o lener
una reduccion de tarifa.

NESELS Yy =
IESEMPLED (1) Parzgulaexencon de tanfa sea valida, debe sdjuriar s sigulentes
= gocuEmentos actedilatnos

CEsCAPACIDAD

rk WCIDAL ¢ Jdustificante de exencion de pago por ser victima de

terrorismo

F NUMEROSA ESPECIAL

Deberd adjuntar sentencia firme o resolucian

o | VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que 58 reconozca tal condicion, su
" R conyuge o persona que haya convivido con analoga
F NUMERDSA GENERAL relncién de atectividad, o conyuge del tallecido y los

hijos de los hendos y Fallecidos.

Documentos

—
i +__:' Adjuniar documente

En pantalla se le indicaran los documentos necesarios para acreditar el derecho a la exencién de la

tasa.

En ciertos casos no sera necesario adjuntar documentacion adicional si al finalizar la inscripcion (ver
apartado Firma y envio de la inscripcion) se consiente el acceso a los datos que obren en poder de

la Administracion.

IMPORTANTE: Si necesita una adaptacién de tiempo y/o0 de medios debido a una discapacidad es
OBLIGATORIO que lo indique en su solicitud en la casilla 23 y que adjunte imprescindiblemente el

Dictamen Técnico Facultativo que la acredite.

Las causas de exencioén del pago de la tasa son las siguientes:

4.1. Exentos por discapacidad.

La Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacién a la Comisiéon Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 6.10.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

a) Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento. La condicién de
discapacidad se verificara por el 6rgano gestor mediante consulta a la Plataforma de Intermediacion de

Datos en las Comunidades Auténomas que figuran en la direccion
http.//administracion.gob.es/PAG/PID.

Si el interesado se ha opuesto en la solicitud al tratamiento de los datos para su verificacion por la
Administracion de los datos expresados en la solicitud alegando una causa para ello, debera presentar
anexa a la solicitud el certificado acreditativo de su condicion de discapacidad.

4.2. Exentos por desempleo.

La Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comisién Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 6.10.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:



http://administracion.gob.es/PAG/PID

b) Las personas que figuren como demandantes de empleo durante al menos un mes antes de la fecha
de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion:

1. Que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado una oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a patrticipar, salvo causa justificada, en acciones de promociéon, formacién o
reconversion profesionales.

Estos extremos se verificaran por el érgano gestor mediante consulta a la Plataforma de Intermediacion
de Datos, salvo que interesado se haya opuesto en su solicitud a su verificacién por la Administracién
alegando una causa para ello.

En caso de egjercicio del derecho de oposicion al tratamiento de datos, el interesado debera solicitar en
la oficina de servicios publicos de empleo la certificacion relativa a la condicion de demandante de
empleo, en la que conste que cumple con los requisitos sefialados, y debera presentar anexa a la
solicitud el citado certificado.

2. Que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en cémputo mensual, al Salario Minimo
Interprofesional en vigor.

En cuanto a la acreditacién de las rentas, se verificara por el 6rgano gestor mediante consulta a la
Plataforma de Intermediacion de Datos, siempre que el interesado haya autorizado expresamente la
consulta de sus datos en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria en la correspondiente casilla
de la solicitud.

En caso de no constar el consentimiento expreso al 6rgano gestor para el acceso, el interesado debera
presentar anexo a la solicitud certificado de la declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas correspondiente al afio 2019 y, en su caso, del certificado del nivel de renta del
mismo ejercicio, que debera solicitar a través de la Sede Electronica de la Agencia Tributaria en el
enlace:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/Procedimientos y Servicios/Certificados/Declar

aciones_Tributarias/Declaraciones _Tributarias.shtml

4.3. Exentos por familia numerosa.

La Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacién a la Comisién Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 6.8.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

¢) Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de noviembre,
de Proteccion de la Familia Numerosa. De esta forma, tendran derecho a una exencion del 100% de la

tasa los miembros de familias de categoria especial, y a una bonificacion del 50% los miembros de las
familias de la categoria general.

La condicién de familia numerosa se verificara por el 6rgano gestor mediante consulta a la Plataforma
de Intermediacion de Datos.

Si el interesado se ha opuesto en la solicitud al tratamiento de los datos para su verificacién por la
Administracién alegando una causa para ello, deberé presentar anexa a la solicitud el correspondiente
titulo de familia numerosa actualizado.

4.4. Exentos por terrorismo.

La Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comision Permanente de Seleccion, establece en su base

especifica 6.8.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

d) Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido dafios fisicos o
psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante una sentencia
judicial firme o en virtud de una resolucion administrativa por la que se reconozca tal condicién, su
conyuge o persona que haya convivido con analoga relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y
los hijos de los heridos y fallecidos, de acuerdo con la disposicion final quinta de la Ley Organica
9/2015, de 28 de julio, de Régimen de Personal de la Policia Nacional que afiade un nuevo parrafo al
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apartado cinco del articulo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social.

5. ;Cémo consentir al Organo gestor la verificacién de datos y qué sucede
si NO consiento?

5.1. Datosrelativos a identificacion personal, titulacién, condicién de
demandante de empleo, condicion de discapacidad o de familia numerosa
Con la realizacidon de la inscripcion se entiende otorgado el consentimiento para la consulta de esta
informacion en las bases de datos de las Administraciones a los Unicos efectos del proceso selectivo.
En el caso de que se trate de actos de Comunidades Auténomas, debera tratarse de alguna de las

siguientes que figuran en la direccion: http://administracion.gob.es/PAG/PID .

No obstante, Usted puede oponerse a esta verificacion. Para oponerse al tratamiento debera marcar
la casilla correspondiente, indicando los motivos para la oposicién y ademas debera adjuntar la

documentacién que acredite y permita verificar los datos indicados en la misma.
La convocatoria indica como pueden acreditarse, por ejemplo, las siguientes circunstancias:
- Condicién de Familia numerosa: se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

- Condicién de personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento: se acreditara

con un certificado acreditativo de tal condicion.

- Condicién de demandante de empleo (durante al menos un mes antes de la fecha de la convocatoria):
debera solicitar en la Oficina de los Servicios Publicos de Empleo, una certificacién en la que conste
que cumple con los requisitos sefialados y que debera presentar junto con el resto de la documentacién

exigida por la convocatoria.

5.2. Datos de renta de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

Entre las causas de exencion del pago de la tasa, la convocatoria establece ostentar la condicion de

demandante de empleo y carecer de rentas superiores en computo mensual al SMI.

Independientemente del consentimiento u oposicion al tratamiento de datos anterior, puede autorizar
la consulta automatica de los datos de renta a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria para la

verificacion del umbral de renta establecido. Para ello debera marcar la siguiente casilla:

Autorizo al organo gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencla Estatal de Administracion Tributaria

En caso de no autorizar la consulta, debera presentar el certificado de |la declaracion presentada del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al ejercicio 2019 o en su caso, del
certificado del nivel de renta del mismo ejercicio. Ambos pueden solicitarse a través de la Sede

Electrénica de la Agencia Tributaria en el enlace:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/lnicio/Procedimientos y Servicios/Certificados/Declar

aciones Tributarias/Declaraciones Tributarias.shtml .
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6. Otros supuestos que requieren la presentacion de documentacion.

La documentacion que, en su caso, es necesario aportar viene detallada en la Resolucién de 26 de
mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se convocan procesos
selectivos para el ingreso o el acceso en Cuerpos de la Administracion General del Estado, y se
encarga su realizacion a la Comision Permanente de Seleccion. La base especifica 6.10.3 establece
casos especificos en los que debera presentarse documentaciéon adicional junto a la solicitud, con
independencia de que se haya dado o no el consentimiento a la Administracién para la consulta en las
bases de datos:

Los aspirantes que se encuentren en los siguientes supuestos deberan presentar la siguiente
documentacion adicional:

a) Los aspirantes con discapacidad que soliciten adaptaciones o ajustes razonables de
tiempos y medios para la realizaciéon de los ejercicios y pruebas del proceso selectivo deberan
adjuntar necesariamente el dictamen técnico facultativo emitido por el 6rgano técnico de calificacién del
grado de discapacidad, en el que quede acreditada de forma fehaciente la/s deficiencia/s permanente/s
que hayan dado origen al grado de discapacidad reconocido, para que la Comisién Permanente de
Seleccién pueda valorar la procedencia o no de la concesion de la adaptacion solicitada.

b) Los aspirantes extranjeros incluidos en los parrafos a), b) y c) de la base décima 1.2 de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, deberan acompafar a su solicitud los documentos que acrediten
las condiciones que aleguen sobre su nacionalidad.

c) Aquellos aspirantes que tengan la condicion de funcionarios espanoles en organismos
internacionales presentaran los certificados y documentos previstos en la base decimotercera de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio.

7. (Tengo que aportar algun certificado de titulo académico para
justificar mi nivel de estudios junto a la solicitud?

No. Para la realizacién de la inscripcion en pruebas selectivas no es necesario que el aspirante

adjunte ningun certificado o titulo que acredite su nivel de estudios.

8. CoOmo adjuntar electronicamente documentacion.

Si desea aportar documentacion debera pulsar Adjuntar documento:

Exencitn de pago y documentos

5i reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o lener
una reduccion de tarifa.

DESEMPLED o~ .
ESEMPLE (1) Para gue |a exencion de lanka sea villsa, débe sdjuntar ios sigulentés
e = gociEnenios acreditings
DISCAPACIDAD
= ochact ¢ Justificante de exencion de pago por sor victima de
terrorismo
F NUMEROSA ESPECIAL

*  Doberd adjuntar sentencia firme o resolucién

o | VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que 58 reconozca ol mﬂdhﬂf-ﬂl'l‘-. L1
comyuge o persona que haya convivido con analoga
F NUMERDOSA GENERAL relacion de atectividad, e conyuge del fallecido y los

hijos de los herdos y fallecidos.

Documentos
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Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:

1.

2.

En Tipo de documento seleccione una de las opciones.
En Nombre o descripcion breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.
Pulsar el boton Adjuntar para seleccionar cada documento.

Pulsar el boton rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.

Adpntar Dooamenios
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9. Firmay envio de la inscripcion.

Para finalizar la inscripcién compruebe las casillas indicadas:

Firma y Consentimiento

El abajo firmante

SOLICITA ser admifido a las pruebas seleclivas a que se refiere |a presente instancia.

DECLARA gue son ciertes los datos consignadoes en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especialmente senaladas
en la convocatena, comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran regueridos.

MANIFIESTA que no ha sido separado , mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera de las Administraciones Plblicas o de
lo= drganos constitucionales o estatuarios de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publices por resolucion judicial, para el acceso al empleo pablico, comprometieéndose a comunicar a la auteridad convocante cualguier
cambio que se produzca en este sentido en su situacion personal.

Clausula de proteccion de datos de caracter personal

En cumplimiento de la Ley Crganice 3/2018 y del Reglamento (UE) 2018/G78, se informa que los datos personales facilitados en esta solicitud serdn tratados por el
centro gestor del proceso de seleceidn y nombramients para el que s2 formulz lz solicitud, con la finalidad de gestionar |z parficipacién en dicho proceso del
candidato/a.Puede ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento comespondients al centroe gestor asi como acceder a informacién adicicnal a través del
siguiente enlace (= indicar por el cenfro gestor, en cuanto responsable de s informacién complementaria sobre proteccidn de datos) . Ademds, serén objeto de
fratamiento. para su verificacion, sus datos de idenfificacion personal, titulacitn, condicién de demandante de emplec que haya consignado en la instancia asi come,
en su caso, la condicidn de discapacidad, de familia numerosa o de victima del terrorismao |, =i estas condiciones han sido acreditadas en alguna comunidad autdnoma
que figure en la direccion hitp:/fadministracion gob es/PAG/FID . Esfos datos proceden de |as respectivas bases de datos en poder de las Administraciones Piblicas, a
fravés de la Platsforma de Intermediacion de Datos. Tiene derecho & oponerse , de forma motivada, al acceso a estos datos, para la verificacion, par parte del drgano

gestar.

e opongo al tratamiento para su verificacion por la administracion de los datos expresados en esta solicitud, por los
siguientes motivos:

Motivo de la oposicion

Si ejerce ase derecho y s& acepta su oposicidn, deberd presentar anexs a esta solicitud la documentacion gue acredite y permita verificar los datos indicadas en la
misma ds acyerdo con la Orden HFP/B28/2017, de 20 Julio, por |a que se establecen las bases comunes que regiran los procesos selectivos para el ingresa o el

Marcar si se opone al
acceso a sus datos.

roos o escalas de Administracidn General del Estado

| marcado la casilla de exencicn del pago de la tasa por encontrarse en situacion de demandante de emplec, para la verificacion del umbral de renta

-apartado Decimocuarto.§.b) de |a citada Orden.

Autorizo al organo gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

n caso de no autorizar, debera presentar el certificado de la declaracidn presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al Gliimo

ejercicio y en su caso, del cerificado del nivel de rents.

e leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud

Marcar si autoriza la
consulta de datos de
renta.

Comprobar que esa

casilla esta marcada.

Finalmente pulse el botdon rojo Firma y enviar inscripcién.
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Se mostrara una pantalla de progreso con la evolucion del proceso de firma y envio.

1. Guardado de la informacion en la base de datos del sistema.

Finalirando inscripcion

Guardando ks dalos de la macripsidn

2. Pago o exencion de la tasa de derecho a examen.

Fimafizando inscripcidn

®

Procesando el Pag0 O Sxencaon

3. Registro de la solicitud.

Finalizando inscripein

®

Procasaiuds al registro

4. Pantalla de confirmacion.

Fimalzando INSCripcsan

©

El process se ha completado comactamaente

Una vez finalizado el proceso, se muestra un resumen de la informacién de la solicitud.
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@ LA inscripoion 52 ha reafizado comeciamente

ool maiami _

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cusrps o esculn Cantro gastor Hivel y Accoso
BUPERITIA DE ADMIMISTRADORES MPTFR Wil A1-G1
CAILES DEL ESTADG INSTITUTE: MACIINAL DE

ALCESD LBRE
ATHAINIETRACION PLBLICA

& vor documentos mbjuntes

ijuﬂiﬁl::n‘ln de Registro

1

Desde esta pantalla puede:

1. Descargarse los documentos adjuntos si los hubiera.

2. Descargar un justificante de la inscripcién realizada.

3. Moadificar la inscripcion realizada.

Los aspirantes deberan conservar los justificantes de registro (paso 2) a lo largo del proceso
selectivo.

10. Modificar la inscripcion realizada.

Una vez realizada la inscripcion, en la pagina inicial http://administracion.gob.es/PAG/ips se observa
que el proceso selectivo al que se ha presentado la solicitud queda como inscrito.

Convocatorlas Ablertas (1)

Cugrpo o escals w

Centro gestor

Miwed § ACCESH w

Terming Docs
SUFERIOR OE Atz
g e ox ACCESO LIBRE inmase B @ inscnto
CWILES DEL ESTADD ADINIS TRACKIN PUELICA

Si pulsamos en Mis inscripciones podemos acceder a las solicitudes que hayamos presentado:

@ La inscripcion 5¢ ha reafirado comactaments

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuorpo o oscalp Contro gestor

MPTFR

INETITUTCO MACEOMAL DE
ADMINESTRACHIN PUBLICA

SUPERICR DE ADMINIS TRADORES
CAVILES DEL ESTADD

Hivel ¥y Accoso
el AN
ACCESC LIBRE

1 é‘ Ver decumeontos adjuntos z

_3;_ justificante de Registro
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Pulsando el boton Modificar tenemos la opcién de cambiar los datos de la inscripcion.

I > .-'_H.\
Modificar su inscripcion online (%)

56 ¥8 & proceder 8 B modilicatitn de su msoipcion, eminando 18 Bniemos
Sa genarand un nueeso ndmena de solicibud v un noesws ustificante. 5 realizd
& papo o8 B tass nh se volverd a eecluar. En caso de haber solicitae
exancidn 48 pago y no tener darecho a descuents, cuando modlique fos

fals del paga i tash 56 ecluaizan debiendn padar o comaspondisnie
¢ Dissps conbeiie?

Al pulsar Continuar vuelven a aparecer el formulario de inscripcion.

Se pueden realizar las modificaciones que se consideren necesarias dentro del plazo de inscripcion.

IMPORTANTE: se debe volver a firmar y enviar la inscripcién una vez modificada para que los
cambios queden reflejados en la solicitud.

Al maodificar la inscripcidon se genera un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante

que sustituye al anterior y que los aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso
selectivo.

., ., 17
11. Subsanacion de causas de exclusion.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, se procedera a la publicacion de las
correspondientes listados de admitido y excluidos, indicando el motivo de la exclusién y otorgando un

plazo de 10 dias habiles para proceder a la subsanacién de las mismas.

La subsanacion se hace a través de la pagina http://administracion.gob.es/PAG/ips

Si pulsamos en la pestafia Mis inscripciones podemos acceder a las solicitudes que hayamos
presentado.

Para subsanar pulsamos el botén Subsanar:

@ La NSLTIpCICn 52 N reglizado correctameante,

pian onlfine TS00010053914
Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuorpo o oscala Contro gostor Hivel y ACCoso

SUPERIOR OE ADMINGSTRADORES WETFF Mk 41451

CMILES DEL ESTADO INSTITUTE MACTOMAL DE ACCESO LIBRE

ADMINIGTRACION PLIBLECA

f Vai decumeilos Rdjunlos

Se advierte de que se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Pulsamos
Continuar:


http://administracion.gob.es/PAG/ips

Subsanar su inscripcion online ®

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcion, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencion de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.

¢ Desea confinuar?

En el formulario podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios para la subsanacion.

Irscrpeian Caline I

Esims roalizando in insoripoion a Ea siguisnto convocaloria

Conmdn girstan WrEl § Berisn
STRAICHES EWERTIRRE T 200 THCA, TERRITTH (T}

¥ PRI PR A OIS LIRS

BT HAC KA, £

ATRAR BTRAC KON FLTILCA

Doios ded solicfinms

Dwtos Parzonales

A 2Pt pdlis © e e Pt

— — -— —

‘L.Fecha du nacimipebs ESman ' T.Hacinankdaal
Bhijer

-

Deawicilia y contacts ©

S.Corue slechanse * B.Nalifare 1
:_3- | Mhsisir wire TR
40.0akim o Fims A1 Cadign poais ©
17 Maiecipn L Fravinsis ¢ iR ¢
Seleccioma w SRR, -

Una vez realizados los cambios necesarios, pulsar Firma y enviar subsanacion.

Me
siguientes motivos:

pongo al jento para su i ién por la admini: ion de los datos expresados en esta solicitud, por los

Motive de la epesicién

Zi ejerce ese derecho y s acepta su oposicidn, deberd presentar anexa a esta solicitud la documentacion gue acredite y permita verificar los datos indicados en la
misma, de acuerdo con la Orden HFF/B33/2017, de 20 Julio, por la que se establecen las bases comunes que regiran los procesos selectivos para =l ingreso o &l
300250 2N CLErPos o escalas de Administraciin General del Estade

En caso de haber marcade a casilla de exencién del page de la tasa por encontrarse en situacidn de demandante de emplec, para |a verificacion del umbral de renta
establecido en el apartado Decimocuarto.§.b) de la citada Orden.

| Autorizo al érgano gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

En caso de no autorizar, debera prasentar & ceri dela ion p del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas comespondients al difimo
ejercicio y en su caso, del certificado del nivel de renta.

+| He leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud



Una vez se ha firmado y enviado la solicitud aparecera esta pantalla:

IL:/F;I L& Inscripckon s& Ha reallzado correctamesnte: NECNpCinn andne ToDo010000363

Te has inserito en la sigulente convocatoria

CusTpo 0 gscala Contre gosior Nivel y ACcosn
EUPERICA DE ADMINIS TRADCRES MPTFF Preed 81 451
WILES DEL ESTADL RETITUITD NACIONAL DE ANCCEED LIBRE

ADRAMNIETRADION PUBLICA

# Ver socumontos sdpuntos 4 justificante de Registro
Subsanar

Al subsanar la inscripcion se genera un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante

que los aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso selectivo.

12. ;Como sé sirealicé o no la inscripcion?
El proceso de inscripcion finalizara correctamente si se muestran el justificante de registro de la

inscripcién y, en su caso, del pago en la pestafia de “Mis inscripciones”.

13. ;Donde acudir si tengo una consulta o problemas en la inscripcion?

a) Consultas técnicas: Si hay problemas técnicos con la inscripcion, se puede contactar a través de
estos dos canales de atencion, enviando un correo electronico al buzon de asistencia

técnica:cau.060@correo.gob.es o llamando al teléfono 060.

Ejemplos de problemas técnicos: (No se genera justificante del registro de inscripcion, errores al hacer

el pago, no se permite rellenar un campo del formulario, etc.).

b) Consultas no técnicas: Para cualquier otra consulta que no sea de caracter técnico, se puede
contactar a través de estos dos canales de atencion, mediante la presentacién de un formulario en el
Buzén de atencién al que se accede desde IPS
(https://administracion.gob.es/pagBuzon/buzon/buzonCiudadano.htm#.XQeGB4gzZPY) o llamando al
teléfono 060.
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B) REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LAS PRUEBAS SELECTIVAS.

1. Edad minima y limite de edad para poder presentarse.

La Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases comunes que regiran los
procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la Administracion General del

Estado establece:

Edad: Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacién
forzosa. Las bases especificas podran exigir la edad minima de dieciocho afios para el acceso a los
Cuerpos y Escalas que impliquen el ejercicio de autoridad o cuyas funciones supongan riesgo para la

salud.

2. Promocion interna.

2.1. Personal funcionario y personal laboral fijo.

Debera consultar la Resoluciéon de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcion
Publica, por la que se convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la
Administracion General del Estado, y se encarga su realizacion a la Comisién Permanente de
Seleccion y, en concreto, el Anexo de Normas especificas de pruebas selectivas para el acceso, por
promocion interna para personal funcionario y personal laboral fijo, al Cuerpo en que esta interesado en

participar.

Asimismo, en las citadas normas especificas se establece que el certificado de requisitos y méritos
a presentar por los opositores que hubieran superado la fase de oposicion, sera expedido por los
servicios centrales de personal o equivalentes del ministerio u organismo donde preste o haya
prestado servicios a través del Sistema Integrado de Gestion de Personal (SIGP), previa peticion
de los aspirantes. Excepcionalmente, en aquellos supuestos en los que la solicitud electrénica no
resulte posible o si el organismo que debe expedir dicha certificacidon no se encuentra en el ambito del
SIGP, el certificado debera ser cumplimentado por la maxima autoridad de gestion de recursos

humanos.

Respecto al personal laboral, deberan cumplirse los requisitos establecidos en cada uno de los

Anexos y cumplimentando el modelo de certificado que corresponda.

Queda expresamente excluido de la participacion en los procesos selectivos de promocién interna
encomendados a la Comision Permanente de Seleccion el personal laboral indefinido no fijo, el

personal fuera de convenio y/o el personal en el exterior sujeto a legislacion local.

2.2. Personal funcionario de Correos.

La Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracién General del
Estado, y se encarga su realizaciéon a la Comision Permanente de Seleccion establece en los Anexos
de normas especificas de cada uno de los procesos selectivos los requisitos que tienen que

cumplir los funcionarios para participar en estos procesos.
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3. ;(Cuantos procesos selectivos se convocan en la Resolucion de 26 de
mayo de 2021 de la Secretaria de Estado de Funcion Publica?

Son catorce los procesos selectivos convocados mediante la Resoluciéon de 26 de mayo de
2021, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica y cuya realizacién se encarga a la Comision
Permanente de Seleccidon. Se trata de 5 procesos de ingreso libre, 5 de acceso por promocion

interna y 4 procesos de estabilizacion de empleo temporal en los siguientes Cuerpos y Escalas:

- Cuerpo General Aucxiliar de la Administracion del Estado (libre, promocion y estabilizacion).

- Cuerpo General Administrativo de la Administraciéon del Estado (libre, promocién vy
estabilizacion).

- Cuerpo de Técnicos Auxiliares de Informatica de la Administracion del Estado (libre,
promocion).

- Cuerpo de Gestion de la Administracion Civil del Estado (libre, promocion y estabilizacion).

- Escala de Gestion de Organismos Autdonomos (estabilizacion).

- Cuerpo de Gestion de Sistemas e Informatica de la Administracion del Estado (libre y

promocion).

En los Anexos de Normas especificas de estos 14 procesos selectivos se indican cuantas plazas estan
destinadas al sistema de acceso general y cuantas plazas estan reservadas al cupo de reserva de

personas con discapacidad con un grado igual o superior al 33 por ciento (CRD).

Ademas, en el Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado, promocién interna, se
distinguen plazas para el sistema de acceso general, plazas para las personas con discapacidad
general (G) y plazas para personas con discapacidad intelectual (I) con un grado igual o superior al

33 por ciento.

4. ;Puedo presentar solicitud de participacion en mas de un proceso
selectivo?

v Los aspirantes solo podran presentar una solicitud por cada uno de los catorce

procesos selectivos convocados.

En el caso del proceso selectivo para el acceso por promocion interna en el Cuerpo General
Auxiliar de la Administracion del Estado, quienes soliciten participar por el cupo reserva de
personas con discapacidad, Unicamente podran presentar una solicitud por uno de los dos

cupos de reserva: bien el general (G) o bien el intelectual ().
La presentacion de mas de una solicitud para un proceso selectivo sera causa de exclusion.

v' Por otra parte, los aspirantes deberan tener en cuenta que si bien los procesos de ingreso
libre son independientes de los procesos de promocién interna y que los aspirantes
pueden solicitar participar en distintos procesos selectivos, la Resolucion de 26 de mayo
de 2021 establece que el desarrollo de los diferentes procesos selectivos podra ser

coincidente en el tiempo, en cualquiera de sus fases.

En cualquier caso, los ejercicios de los procesos selectivos para el ingreso libre y para la
estabilizacion de empleo temporal del Cuerpo General Auxiliar de la Administracién del Estado
y del Cuerpo General Administrativo de la Administracion del Estado se celebraran el mismo

dia y a la misma hora.
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Asimismo, los primeros ejercicios de los procesos selectivos para el ingreso libre y para la
estabilizacion de empleo temporal del Cuerpo de Gestion de la Administracion Civil del Estado
y del proceso selectivo para la estabilizacién de empleo temporal de la Escala de Gestion de

Organismos Auténomos se celebraran el mismo dia y a la misma hora.

v' Para poder presentarse a un proceso selectivo los aspirantes deberan cumplir los requisitos
establecidos en la convocatoria.

v' Las bases comunes de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, establecen la siguiente
limitacién: que ya se pertenezca al mismo Cuerpo al que se aspira ingresas o acceder en

la Administracion General del Estado.

5. Fechas/Coincidencia de ejercicios.

El desarrollo de los diferentes procesos selectivos podra ser coincidente en el tiempo.

En todo caso los ejercicios de los procesos selectivos para el ingreso libre y para la estabilizacion de
empleo temporal del Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado y del Cuerpo General

Administrativo de la Administracion del Estado se celebraran el mismo dia y a la misma hora.

Asimismo, los primeros ejercicios de los procesos selectivos para el ingreso libre y para la
estabilizacion de empleo temporal del Cuerpo de Gestion de la Administraciéon Civil del Estado y del
proceso selectivo para la estabilizacion de empleo temporal de la Escala de Gestion de Organismos

Auténomos se celebraran el mismo dia y a la misma hora.

6. ;Quién puede presentarse a los procesos de estabilizacion para el
empleo temporal?

Puede presentarse a los procesos selectivos para la estabilizacion de empleo temporal cualquier
persona que cumpla los requisitos de titulacion establecidos en el anexo del Cuerpo o Escala
correspondiente y cumplir los requisitos generales establecidos en la Orden HFP/688/2017, de 20 de
julio.

No obstante, la convocatoria establece expresamente que en todo caso los ejercicios de los procesos
selectivos para el ingreso libre y para la estabilizacién de empleo temporal del Cuerpo General Auxiliar
de la Administracién del Estado y del Cuerpo General Administrativo de la Administracién del Estado se

celebraran el mismo dia y a la misma hora.

Asimismo, los primeros ejercicios de los procesos selectivos para el ingreso libre y para la
estabilizacion de empleo temporal del Cuerpo de Gestion de la Administracién Civil del Estado y del
proceso selectivo para la estabilizacion de empleo temporal de la Escala de Gestion de Organismos

Auténomos se celebraran el mismo dia y a la misma hora.

7. Aspirantes extranjeros.

La base décima 1.2 de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, establece que pueden participar, como
personal funcionario, en igualdad de condiciones que los espafoles, con excepcion de aquellos
empleos publicos que directa o indirectamente impliquen una participacién en el ejercicio del poder

publico o en la salvaguardia de los intereses generales del Estado y de las Administraciones Publicas:

a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.
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b) El cényuge de los espaioles y de los nacionales de otros Estados miembros de la Unién
Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén separados de derecho.
Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los descendientes menores de veintiin

anos o mayores de dicha edad que sean dependientes.

c) Las personas incluidas en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales celebrados por
la Unién Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacion la libre circulacion de

trabajadores.

Estos aspirantes extranjeros deberan acompafiar a su solicitud los documentos que acrediten las

condiciones que aleguen.

8. Titulaciones.

Una vez superado el proceso selectivo, los aspirantes deberan presentar la documentacioén referida a
su titulacion cuando se hubieran opuesto 0 no hubieran dado su consentimiento a la Administracién
para consultar las bases de datos o cuando esta informacién no haya podido ser consultada en las
mismas. Mediante resolucion se requerira a los aspirantes que deban presentar la documentacion

justificativa, indicando el plazo y la forma de presentacion.

8.1. Equivalencias entre titulaciones.

Para conocer las equivalencias entre titulaciones puede ponerse en contacto con el Ministerio de
Educacién o consultar la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen equivalencias
con los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley

Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién.
Asimismo, puede consultar la equivalencia de titulos en el siguiente enlace:

http://www.todofp.es/equivtitulos/ServietEquivTitulos

8.2. Equivalencias para participar en procesos del Subgrupo A2.

El punto 2 de las normas especificas de los anexos IX, X, XI, Xll y XIll establece que se considerara
equivalente al titulo de Diplomado Universitario el haber superado tres cursos completos de
Licenciatura, conforme a lo dispuesto en la disposicién adicional primera del Real Decreto 1272/2003,
de 10 de octubre.

8.3. Titulacién obtenida en el extranjero.

El punto décimo de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases
comunes que regiran los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la

Administracion General del Estado, relativo a los requisitos de los candidatos establece que:

“Décimo. Requisitos de los candidatos.

Quienes aspiren a ingresar en los Cuerpos y Escalas objeto de las convocatorias, deberan poseer en
el dia de finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes y mantener hasta el momento de
la toma de posesiéon como funcionario de carrera, los siguientes requisitos generales de
participacioén, asi como los que sefialen las correspondientes bases especificas:

5. Titulacion: Poseer la titulacion que se requiera en las bases especificas de cada convocatoria.

Los aspirantes con titulaciones universitarias obtenidas en el extranjero deberan acreditar que estan en
posesion de la correspondiente credencial de homologaciébn o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia, y los aspirantes con titulaciones no universitarias obtenidas en el extranjero
deberan acreditar que estan en posesion de la correspondiente credencial de homologacién. Este
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requisito no sera de aplicaciébn a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su
cualificacién profesional, en el &mbito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de
derecho comunitario.”

No obstante, para mas informacion pueden dirigir su consulta al Ministerio de Educacién y Formacion

Profesional.

Por tanto, el aspirante debera estar en posesién de la correspondiente credencial de homologacién o

certificado de equivalencia el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

8.4. (Y sitodavia no tengo el titulo?

En el punto décimo de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases
comunes que regiran los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la

Administracion General del Estado, establece que:

“Décimo. Requisitos de los candidatos.

Quienes aspiren a ingresar en los Cuerpos y Escalas objeto de las convocatorias, deberan poseer en
el dia de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes y mantener hasta el momento de
la toma de posesion como funcionario de carrera, los siguientes requisitos generales de
participacion, asi como los que sefialen las correspondientes bases especificas.

5. Titulacion: Poseer la titulaciéon que se requiera en las bases especificas de cada convocatoria.

Los aspirantes con titulaciones universitarias obtenidas en el extranjero deberan acreditar que estan en
posesion de la correspondiente credencial de homologacién o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia, y los aspirantes con titulaciones no universitarias obtenidas en el extranjero
deberan acreditar que estan en posesion de la correspondiente credencial de homologacién. Este
requisito no sera de aplicaciobn a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su
cualificacién profesional, en el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de
derecho comunitario.”

Por tanto, el aspirante debera estar en posesion o en condiciones de obtener el correspondiente titulo

el dia de finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes.
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C) PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

1. ;Quién puede participar en el cupo de reserva de personas con
discapacidad?

e Las personas que tengan reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

e Los pensionistas de la Seguridad social que tengan reconocida una pension de incapacidad
permanente en el grado de total, absoluta o gran invalidez.

e Los pensionistas de clases pasivas que tengan reconocida un pension de jubilacion o de retiro

por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.

La Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comision Permanente de Seleccién recoge en los Anexos de
Normas especificas el nUmero de plazas reservadas a las personas con discapacidad en ese proceso

selectivo.

2. ;Qué adaptaciones puedo solicitar?

= ;Como hacerlo?

Debera indicar expresamente en la casilla 23 de la solitud las adaptaciones que considere necesarias

para la realizacion de los ejercicios.

Sera imprescindible adjuntar el Dictamen Técnico Facultativo (Unico documento valido a estos efectos).

= Adaptaciones de tiempos.

En la Orden PRE/1822/2006 se recoge un listado de adaptaciones de tiempo segun deficiencias y
grado de discapacidad para ejercicios cuya duracién sea 60 minutos; en el caso de que la duracién de

la prueba sea distinta, el tiempo a conceder se aplicara proporcionalmente.

El Organo de Seleccion resolvera la adaptacion de tiempo solicitada teniendo en cuenta las
deficiencias incluidas en el Dictamen Técnico Facultativo y el grado de discapacidad reconocido,
aplicando los tiempos establecidos en la Orden PRE/1822/2006.

= Adaptaciones de medios.

Los aspirantes deberan especificar la adaptacién en su solicitud de participacién (modelo 790). Es
importante tener en cuenta que cualquier adaptacién ha de ser expresamente solicitada por el
aspirante. El Organo de Seleccién decidira sobre la adaptacién de medios solicitada. A tales efectos, el

aspirante debera presentar, anexa a su solicitud, el Dictamen Técnico Facultativo.

3. ;Como puedo solicitar una adaptacion de tiempo y/o medios? Casilla
23.

A través de la casilla 23 del modelo 790 el aspirante debera solicitar la adaptacion que necesite,
pudiendo ser de medios o de tiempos. La Orden PRE/1822/2006, de 9 de junio, establece criterios
generales para la adaptacion de tiempos adicionales en los procesos selectivos para el acceso al
empleo publico de personas con discapacidad.
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De conformidad con lo anterior son requisitos para la valoraciéon de la adaptacion los siguientes:

1. Ha de referirse a personas con discapacidad igual o superior al 33%, incluidos en apartado 2
del articulo 4 del texto refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de

su inclusion social, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre.
2. Ha de formularse la peticion en la solicitud de participacién en las pruebas selectivas.

3. Ha de adjuntarse el Dictamen Técnico Facultativo emitido por el 6rgano técnico de
calificacion del grado de discapacidad competente, en el cual se incluye no solo el porcentaje de

discapacidad, sino también la situacién permanente que da origen a esa discapacidad.

4. La discapacidad tendra que tener relaciéon directa con la prueba a realizar para conceder la

adaptacion.

4. ;Qué documentacion tengo que presentar para solicitar la adaptacion?
Debera rellenar la casilla 23 y presentar el Dictamen Técnico Facultativo, que es el documento

técnico por el que el Organo competente reconoce la situacién de discapacidad de la persona.

El aspirante con discapacidad debe adjuntar este Dictamen a su solicitud de participacion en las

pruebas en el supuesto en que soliciten adaptacion de medios y/o tiempos.
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D) LISTAS DE ADMITIDOS Y EXCLUIDOS.

1. ;Como comprobar si he sido admitido en el proceso selectivo?

Expirado el plazo de presentacién de solicitudes, la Directora del INAP dictara resolucion por la que se
declaran aprobadas las listas de admitidos y excluidos. En esta resolucion, que se publicara en el
Boletin Oficial del Estado y en los lugares previstos en la base especifica 11.2, se indicaran la
relaciones de aspirantes excluidos, los lugares en los que se encuentran expuestas al publico las listas
completas de aspirantes admitidos y excluidos, asi como el lugar, fecha y hora de comienzo de los

ejercicios.

El aspirante debera consultar tanto la lista de admitidos como la de excluidos, y en el caso de
aparecer en la lista de excluidos o de no aparecer en ninguna de las listas, dispondra de un plazo de 10

dias habiles para subsanar.

2. Subsanacion electronica de solicitudes.

Todas las personas que han presentado una solicitud de participacion deberan revisar tanto las listas
provisionales de admitidos como las listas de excluidos cuando se publiquen, por si hubiera
algun aspecto de su solicitud que tuviera que ser subsanado en plazo, o por si no apareciera su

solicitud en ninguno de los listados.

En caso de haber sido excluido, debera subsanar electronicamente, siguiendo los pasos indicados en

el apartado A) 11 de estas FAQs Subsanacién de causas de exclusién.
En cuanto a la forma de subsanar, el aspirante debera tener en cuenta lo siguiente:

e El plazo de subsanacién es de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la
publicacién en el Boletin Oficial del Estado de la Resolucion por la que se aprueban las
relaciones provisionales de admitidos y excluidos.

e Para las causas relacionadas con la falta de cumplimentacion o la cumplimentacion
errénea de alguno de los campos obligatorios de la solicitud, la subsanacién se realizara
rellenando el campo correspondiente.

e En el caso de que deba acreditar algin extremo para subsanar su solicitud, debera
necesariamente adjuntar la documentacion correspondiente. Debe tenerse en cuenta que la
exclusién puede derivar tanto por no cumplir alguno de los requisitos, como por que no haya
sido posible realizar la consulta en la Plataforma de Intermediacién de datos o por no adjuntar
la documentacion acreditativa.

e Cuando la causa de exclusion esté relacionada con el pago de las tasas de los derechos
de examen debera subsanar de la forma siguiente:

a) Acredite la causa de exencion del pago mediante la documentacidon correspondiente:
F1: Documentacion que acredita la condicién legal de persona con discapacidad.

F2: Documentacién que acredita ser demandante de empleo durante el plazo, al menos, de un

mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria.

F3: Documentacion que acredita que carece de rentas mensuales inferiores al Salario Minimo

Interprofesional. Esta documentacion es la siguiente:
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- La declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas presentada por el
aspirante que corresponda al afio 2019.

- En su defecto, certificado del nivel de renta del mismo ejercicio. Podra solicitarse esta
documentacion a través de la Sede Electronica de la Agencia Tributaria en el enlace:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/lnicio/Procedimientos y Servicios/Certific

ados/Declaraciones_Tributarias/Declaraciones Tributarias.shtml

F4: Documentacion que acredita la condicién de familia numerosa.

F5: Debera presentar la documentacion justificativa al no haber sido posible la verificacion de

los datos en la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones publicas.

b) En caso de no poder acreditarla o de no adjuntar la documentaciéon en el plazo de

subsanacion, debera proceder al pago de la tasa.

3. Fechaylugar de examen.

Expirado el plazo de presentacion de solicitudes, la Directora del INAP dictara resolucion por la que se
declaran aprobadas las listas de admitidos y excluidos. En esta resolucion, que se publicara en el
Boletin Oficial del Estado y en los lugares previstos en la base especifica 11.2, se indicaran la
relaciones de aspirantes excluidos, los lugares en los que se encuentran expuestas al publico las listas
completas de aspirantes admitidos y excluidos, asi como el lugar, fecha y hora de comienzo de los

ejercicios.

El desarrollo de los diferentes procesos selectivos podra ser coincidente en el tiempo, en
cualquiera de sus fases, incluida la realizacion o lectura de ejercicios, desarrollo de cursos selectivos,

periodos de practicas o cualquier otra fase previa al nombramiento como funcionario de carrera.

En cualquier caso, los ejercicios de los procesos selectivos para el ingreso libre y para la
estabilizacion de empleo temporal del Cuerpo General Auxiliar de la Administracion del Estado
y del Cuerpo General Administrativo de la Administracion del Estado se celebraran el mismo

dia y a la misma hora.

Asimismo, los primeros ejercicios de los procesos selectivos para el ingreso libre y para la
estabilizacion de empleo temporal del Cuerpo de Gestion de la Administraciéon Civil del Estado
y del proceso selectivo para la estabilizacién de empleo temporal de la Escala de Gestién de

Organismos Auténomos se celebraran el mismo dia y a la misma hora.

4, Temarios.

Los temarios de cada Cuerpo podra consultarlos en el apartado “Programas” de cada uno de los
anexos correspondiente a los diferentes cuerpos de la Resolucion de 26 de junio de 2021, de la
Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se convocan procesos selectivos para ingreso o
acceso a Cuerpos de la Administracion General del Estado, y se encarga su realizaciéon a la Comision

Permanente de Seleccion.
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Puede ponerse en contacto con la Biblioteca del INAP donde le facilitaran informacion sobre

legislacion, etc. para la preparacion de los temarios (biblioteca@inap.es). El Instituto Nacional de

Administracion Publica dispone en su Biblioteca de unos extensos fondos documentales a los que

puede tener acceso y cuyo catalogo puede ser consultado a través de la pagina web www.inap.es .

5. Legislacion en general.

En relacion con las cuestiones relativas a la normativa aplicable en la realizacion de los examenes, con
caracter general se aplicara la norma vigente en el momento de realizacion del ejercicio de que se

trate.

No obstante, debera estarse a lo dispuesto en cada uno de los programas correspondientes a los

procesos selectivos.

Finalmente en el caso de que se puedan suscitar dudas generales, en la pagina web del INAP podran

publicarse notas informativas sobre legislacién concreta de los programas.

6. ;Donde informarse de los procesos selectivos o donde dirigirse para
solicitar informacion sobre estos procesos?

Se puede consultar toda la informacion relativa a los procesos selectivos de la gestion del INAP en la

sede electronica del Instituto Nacional de Administracién Publica (https://sede.inap.gob.es/), en el

espacio del opositor https://sede.inap.gob.es/espacio-del-opositor (ver apartado D punto 7 de estas

FAQs) y en la pagina web del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es) .

Ademas, en los procesos de promocion interna se publicara y se difundira su desarrollo en el Portal

del empleado publico Funciona.

Por otra parte, toda la informaciéon relacionada con los diferentes aspectos del desarrollo del
procedimiento de nombramiento como funcionario de carrera en el Cuerpo o Escala
correspondiente, que se inicien tras la publicacion en el Boletin Oficial del Estado de la resolucién que
contiene la relacién definitiva de aprobados, se publicard en la pagina web del Ministerio de Politica

Territorial y Funcién Publica

https://www.mptfp.gob.es/portal/funcionpublica/funcion-publica/ep-pp/empleo _publico.html

e Para informacion sobre la convocatoria, la inscripcion o, en su caso, incidencias
técnicas en el servicio de inscripciéon IPS, los aspirantes deberan dirigirse al teléfono de
atencion al ciudadano de la Administracion General del Estado 060.

e A los efectos de comunicaciones y otras incidencias relativas al proceso selectivo ya en
curso, los aspirantes deberan dirigirse a la sede electronica del INAP dando de alta una

sugerencia (https://sede.inap.gob.es/quejas-sugerencias-recursos) o presentar un escrito en

alguno de los registros establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

dirigido a la Comisiéon Permanente de Seleccion (calle Atocha, 106, Madrid 28012).
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7. (Como recibir informacion personalizada de los procesos selectivos?

Los aspirantes pueden darse de alta en el espacio del opositor https://sede.inap.gob.es/espacio-del-

opositor.

De esta forma, los aspirantes inscritos podran acceder a su expediente relativo a los procesos en los
que ha participado, a las calificaciones obtenidas en cada ejercicio y a los lugares en los que, en su

caso, pueda estar convocado para la realizacién de las pruebas.

8. Tratamiento de datos de caracter personal.

La base especifica 6.9 de la Resolucion de 26 de mayo de 2021 establece que:

6.9 El tratamiento de la informacion se ajustara a lo establecido en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, y en el Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion
de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de
estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccién de datos),
asi como la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico y
demas disposiciones que resulten de aplicacion.

Los datos personales recogidos en la solicitud de admision seran tratados con la finalidad de la gestion
de las pruebas selectivas y las comunicaciones necesarias para ello y del analisis y estudio de los
datos relativos a estos procesos selectivos.

El nombre, apellidos y nimero del documento de identidad se publicaran respetando la anonimizacion
exigida en la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, Proteccién de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales. EI INAP tomara medidas para que esa informacion no sea indexada por los
buscadores de internet.

La Gerencia del INAP es responsable del tratamiento de esos datos y publica su politica de proteccion
de datos en https.//sede.inap.qob.es/proteccion-de-datos-personales.

Los derechos de proteccion de datos de los solicitantes se podran ejercer dirigiéndose al responsable
del tratamiento por via electrénica a través de la sede electronica del INAP o presencialmente a través
de la red de oficinas de asistencia en materia de registros.

En caso de incumplimiento del responsable del tratamiento, los interesados podran reclamar ante la
Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD), www.aepd.es.

9. Conservacion de notas.

9.1. Procesos selectivos por ingreso libre.

La Resolucion de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comisiéon Permanente de Seleccién dispone en su base
especifica 5.5 que:

A las personas que participen por el cupo reservado a personas con discapacidad, en los
gjercicios que superen con una nota superior al 60 por ciento de la calificacion maxima, se les
conservara la calificacion en la convocatoria inmediata siguiente, siempre y cuando esta sea analoga
en el contenido del temario y la forma de calificacién, salvo actualizacién normativa. Para hacer uso de
este derecho, deberan presentar solicitud de participacién a las pruebas selectivas. No obstante, si los

aspirantes optan por realizar el ejercicio de que se trate, quedara sin efecto el resultado obtenido en la
convocatoria inmediata anterior.

Cuando se reunan los requisitos necesarios para hacer uso del derecho, el opositor debera presentar

solicitud de participacién a las pruebas selectivas, y si hubiera superado dicho 60%, no es necesario
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que lo indique en la solicitud. El aspirante si debera tendra que comprobar su admisién en las listas

de admitidos y excluidos.

Si hace uso del derecho a la conservacion de la puntuaciéon no aparecera incluido en la lista de
aprobados del primer ejercicio, sino que posteriormente su nombre aparecera en las listas de

llamamientos del siguiente ejercicio en el aula que le corresponda.

No obstante, si el aspirante realizara el ejercicio de que se trate, quedara sin efecto el resultado

obtenido en la convocatoria inmediata anterior.

9.2. Procesos selectivos por promocion interna: exentos de ejercicios de la fase
de oposicion en los Cuerpos de Gestion de la Administracion Civil del Estado y
de Gestion de Sistemas e Informatica.
Las normas especificas de la Resolucion de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de
Funcién Publica, por la que se convocan procesos selectivos para el ingreso o el acceso a Cuerpos de
la Administracion General del Estado, y se encarga su realizacion a la Comisién Permanente de
Seleccidn, establecen para el personal funcionario y personal laboral fijo, al Cuerpo de Gestion de la
Administracion Civil del Estado y al Cuerpo de Gestion de Sistemas e Informatica de la Administracién
del Estado, promocién interna:
Los aspirantes que hubieran superado el primer ejercicio y presentados al segundo no hubieran
alcanzado la calificacion minima establecida por la Comisién Permanente de Seleccién para superar
dicho egjercicio, quedaran exentos de realizar el primer ejercicio en la convocatoria inmediata siguiente,

y se les computara una calificacién equivalente a la obtenida, siempre y cuando este ejercicio sea
analogo en el contenido del temario y en la forma de calificacién, salvo actualizacién normativa.

Para hacer uso de este derecho, deberan presentar solicitud de participacion a las pruebas
selectivas, asi como acreditar, conforme a la base especifica 7.3, el cumplimiento de los requisitos
referidos a la convocatoria que genero la exencion.

No obstante, si los aspirantes optan por realizar el ejercicio del que hubieran quedado exentos,
quedara sin efecto el resultado obtenido en aquel en la convocatoria inmediata anterior.

9.3. Procesos selectivos por promocion interna: exentos de la fase de oposicion.

La Resoluciéon de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administraciéon General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comision Permanente de Selecciéon dispone en su base
especifica que:

7.1 Los aspirantes que participen por el turno de promocion interna que superen la fase de
oposicion, pero no aprueben por no reunir méritos suficientes en la fase de concurso, quedaran
exentos de realizar en la siguiente convocatoria los gjercicios de la fase de oposicion. Si los aspirantes

optaran por presentarse a la fase de oposicién, de la que estan exentos, quedara sin efecto el
resultado obtenido en la convocatoria inmediata anterior.

Los aspirantes que estén exentos de realizar la fase de oposicidon en la presente convocatoria deberan:

1. Presentar la solicitud de participacion en el proceso selectivo correspondiente, segun el
procedimiento previsto en la base 6.

2. Presentar el certificado de requisitos y méritos previsto en el anexo correspondiente, de
conformidad con lo establecido en el apartado siguiente.

Asimismo, deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos correspondientes a Ila
convocatoria que generé la exencién, cuando en aquella convocatoria no se hubiese realizado dicha
acreditacion.
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No sera de aplicacion para aquellos opositores que hubieran sido excluidos del proceso selectivo.

9.4. Valoracion de méritos en la fase de concurso por la superacion del ejercicio
de la convocatoria anterior.
Conforme a lo establecido en las normas especificas 4.2.3 de los anexos correspondientes de la
convocatoria de pruebas selectivas, en la fase de concurso se valorara como mérito la superaciéon del

ejercicio o ejercicios en la ultima convocatoria celebrada.

Este mérito se valorara de oficio a aquellos candidatos que en la fase de oposiciéon de la citada
convocatoria hubiesen alcanzado la puntuacién minima fijada por la Comision Permanente de
Seleccioén vy, al no reunir méritos suficientes en la fase de concurso, no hubieran obtenido plaza, de

acuerdo con lo establecido en la Convocatoria.
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E) UNA VEZ FINALIZADO EL PROCESO DE SELECCION.

1. Destinos.

Las competencias de la Comisién Permanente de Seleccién concluyen con la publicacion de la relacién

definitiva de aspirantes que han superado las pruebas selectivas al Cuerpo indicado.

Con posterioridad a esta relaciéon se publicara la oferta de destinos por parte de la Direcciéon General

de la Funcion Publica.

2. Asignacion de plazas.

Las competencias de la Comisién Permanente de Seleccidén concluyen con la publicacién de la relacion

definitiva de aspirantes que han superado las pruebas selectivas al Cuerpo indicado.

Con posterioridad a esta relacion se publica la oferta de destinos en cuya resolucion se indica los

pasos a seguir segun instrucciones de la Direccion General de la Funcion Publica.

3. Seleccion de personal funcionario interino.

La Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comisién Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 12 relativa a la seleccién de personal funcionario interino:

12.1 Con la finalidad de que la seleccion de funcionarios interinos en los cuerpos convocados por esta
resolucién se realice mediante procedimientos agiles, la Comision Permanente de Seleccién podra
elaborar listas de candidatos, de conformidad con lo establecido en la Resolucion de 7 de mayo de
2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, por la que se establece el
procedimiento de aprobacion y gestién de listas de candidatos de los Cuerpos de la Administracion

General del Estado, cuya seleccion se encomienda a la Comision Permanente de Seleccion (BOE de
23 de mayo).

12.2 La Comisién Permanente de Seleccién, en funcién de lo dispuesto en la base 12.1, elaborara
listas de candidatos en los cuerpos convocados por la presente resolucion, en funcién de la provincia
del domicilio que los candidatos indiquen en la solicitud de participacion en los procesos selectivos. No
obstante, posteriormente, los candidatos que lo deseen podran optar por un ambito provincial distinto,
siempre que lo comuniquen a la Comision Permanente de Seleccion a través de los medios previstos
en la base 9.1 y de acuerdo con lo establecido en la Resolucién de 7 de mayo de 2014, de la
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.

De acuerdo con la Resolucion 7 de mayo de 2014, de la Secretaria de Estado para la Administracion
Publica, por la que se establece el procedimiento de aprobacion y gestion de listas de candidatos de
los Cuerpos de la Administracion General del Estado, cuya seleccién se encomienda a la Comision
Permanente de Seleccidn, la gestion de las listas de interinos se realizara por las Subdelegaciones y
Delegaciones de Gobierno, a las que deberan dirigirse los candidatos para cualquier informacion o
cuestion relacionada con ellas, salvo la rectificacion de datos y cambios de provincia, que si es

competencia de la Comision Permanente de Seleccién.
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